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Jak pouzivat administraci webovych stranek
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ZAKLAD

PRIHLASENI DO ADMINISTRACE

Do internetového prohlizece zadejte adresu

wanny, vase-stranky.cz/admin
O y.czf / Vasich stranek a za ni zapiste /admin/

Administrace

VloZte své heslo a stisknéte ,Pfihlaseni”.

Heslo | | [ Prnlageni ]/

HLAVNI MENU

Menu Skupiny Elementy - Uprava &iselnik{ (napf. élenéni
organizace, typy publikaci apod.)

- Uprava banner(

- Uprava e-mailG ( hlavicka, text, e-

- Uprava polozek menu - Uprava aktualit S .
mailova adresa pro doruceni nebo

- Uprava poloZek submenu - Uprava ¢lanka S

P P P e-mailova adresa od koho, pokud
- Uprava textové strank - Uprava akci . , .

P ¥ P jde o potvrzovaci e-mail)
(pokud na ni menu odkazuje) - Uprava reklam a jinych skupinovych
- Uprava akce na kliknuti prvkl na strankdch

VYBER POLOZKY

i kliknutim na nazev skupiny se zobrazi seznam polozek ve skupiné
Menu Skupiny Elementy

e kliknutim zobrazite detail polozky s moZnosti editace
Admin F Skupiny

w PRAVY SLOUPEC AKTUALI kliknutim polozku smazete

? kliknutim posunete polozku o Fadek dolG (nahoru)

X &
Aktuality ISHS 2012 raes o 2 g
Den otevienych dveri I awd

Pfidani nové polozky do skupiny
Uzévérka prihlasek na S a X

kliknutim vytvotite novou polozku, ktera zatim nebude mit nazev

\

P PRAVY SLOUPEC ODKAZY ==

P LEVY SLOUPEC UZITECNE ODKAZY ¥ PRAVY SLOUPEC ODKAZY +

+
P LEVY SLOUPEC RYCHLE ODKAZY + 7S wY
+

P SKODCI A CHOROBY

kliknutim prejdete k editaci, kde vyplnite nazev polozky a dalsi ...




UPRAVY POLOZKY

DETAIL POLOZKY

DEN OTEVRENYCH DVERI | UloZit zmény | | Uprava stranky CZ ]/

[ Uprava stranky EN ]
id =19

ST

Zafadit za

| Den otevienych dvefi Vl

Vlastnosti objektu

@ Aktivni O Skryty

R

Pfejdete do editace textové
stranky k poloZce Den
otevrenich dvefi.

Za kterou polozkou v ramci
skupiny PRAVY SLOUPEC
AKTUALITY se polozka zaradi.

Zda se polozka ma zobrazit na
strankach.

Co se stane po kliknuti na

Akce po kliknb
O Bez odkazu
O Stejna jako

| Uvodni strana V|
@ Zobrazit detail layout
|Text Vl

O wWebova adresa iZkopirujte a viofte adresu z prohliZede)

| D —

polozku:
a) Nic

b) Zobrazi se stranka, kterou
jiz mate definovanou jinde na
Vasem webu (ne cizi stranka).

1

c) Vyberte layout, do kterého
polozka patfi . Napf. Kontakty.
Pokud vyberete "Text", zobrazi
se tla¢itka "Uprava stranky" a
budete moci vytvofit k polozce
vlastni textovou stranku.

d) Prejde se na stranku ciziho
webu, kterd se otevie v novém
okné prohlizece. URL adresu

Datum (DD kA YYYY) (17.09.2011] (DD, MM RRRR)

CZ
Madpis (je-li prazdny, akiualita se nezohrazi)

Den otewfenych dvefi

V\

musite napsat celou véetné
http:// na zacatku.

Udaje polozky Den otevienych
dvefi:

" a) nezdvislé na jazyku

<
i

Text

Larem ipsum dolor sit amet consectetuer Curahitur Westibulum pretium nunc K
Cluisque.

/
/

EN
Madpis (je-li prazdny, akiualita se nezobrazi)

Text

Obrazek (zobrazi se misto nadpisu) (120 x 0 px)

“yhrat soubor | Soubor newvybran N

b) ceské

./ c) anglické
Obrazek k poloZce:

K poloZce mizete nahrat
obrazek ve formatu JPG, GIF,
nebo PNG. Obrdzek se sam
automaticky proporciondlné
zmensi tak, aby se vesel do
rozmérl uvedenych v zavorce.
Malé obrazky se nezvétsuji.
Priklad: (180px x Opx) -
obrazek bude 180px Siroky a
vyska se dopocita tak, aby
obrdazek nebyl zkresleny.

Poznamka:

- Neni moZné nahravat obrazky
vétsi nez 5SMB.




UPRAVY TEXTOVE STRANKY

Po stisknuti tlacitka "Uprava stranky" pfejdete do editaéniho okna, kde mézete vytvoFit vlastni textovou stranku.
Stranku vytvarite tak, Ze do ni pridavate tlacitkem "Pridat novy" jednotlivé prvky ( nadpisy, text, odrazky, tabulky, obrazky, ...).

zobrazi seznam, kde si vyberete prvek, ktery chcete pridat na stranku prida na stanku vybrany prvek

UPRAVASTRANKY (CZ) - DEN OTEVRENYCH DVER) Hastiie ulozi zmény a ukondi

id=19 Googletranslatar Upravu stranky
Mapovéda k editaci

otevre strojovy preklad

— [—] v
Soubor ke stazenl ] | Pidt novy textu do ciziho jazyka
Madpis 1

_Pl'_J:}I{:itms 2 zobrazi napovédu jak
Odraks 7 X vkl’édat.tabulky a jak
Tabulka { ~prni ploZkai~druhd polozka~tieti polozka~1 20 11 zvyraznit text

Obrazek

Ddkaz na wehb sko€i na zacatek stranky
Yodaravnd linka

4 4 skoci na konec stranky

soubar ke staZeni

‘ideo (youtube)

PRIDANI PRVKU DO STRANKY

Po kliknuti na tlacitko "Pfidat novy" se zobrazi formulaf pro pfidani prvku. Formulare se lisi podle toho, ktery prvek pfidavame.
Stejny formuldr se zobrazi i pfi pozdé;jsi Upravé prvku, abychom mohli nastaveni prvku ménit

PREHLED FORMULARU

Nové polozka X|| NADPIS T, 2

Ict=-1 _ text nadpisu

Nadpis 1
Ujrzkumné ginnost | za kterou polozku se Nadpis
=

zaradi

Zaradit za

--- Ma racatek - .

UloZit zmény




Uprava polozky

Text

Mirnofadna pozormost wzkamu je orientovana na kvalitativai parametry
teského chrmele a jeho wuZitl v #pivovarnictviz.

i odkazujici slovo oznadte v textu # | napf. #navstivie Googles)

Pismo
@ Mormaini O Tuéné O Barevné ) Tuéné barevné

Odkazujici slovo  URL adresa stranky zkopirujte a vioFte adresu z pr

pivowarnicti http: A pivovary. info

Ffiklad: Odkazujici slovo je navEtivie Soogle 5 URL HE

Zafadit za

Madpis 1 - %yzkumna Einnost w

UloZit zmény

MNova poloZka

o Odrazka (odkazujici slovo oznadte vtextu # |, napi. #navitivte Google®
Slechténi chmele

Pismo
G normani O Tutng O Barevné O Tuéné harevné

Odkazujici slovo  URL adresa stranky (zkopirujte a vioZte adresu z prohlizede)

Fiiklad: Ookazujici slovo je navativie Google & URL hitpo ikasay goodle oF .

Zafadit za

Text - Mimofadna pozarnost wizkumu |+

UloZit zmény

ic=-1

TEXT

_ text textové polozky

- typ pisma, kterym se polozka

zobrazi
Zvyraznéni textu

Ke zvyraznéni uvnitf textu
mUlZeme poufZit i parové tagy <>,
do kterych zvyrazfiovanou ¢dst
textu uzavieme:

<b>tuény</b>

<u>podtrieny</u>
<em>Sikmy</em>

<big>VvétSi</big>
<small>mensi</small>

Tagy mlUzZeme uzavirat do sebe.
Spravné:
<b><em>tuény sikmy</em></b>

Chybné: (tagy se nesmi kfizit)
<b><em>tuény sikmy</b></em>

Ozkaz v textu

Zde je priklad, jak postupovat,
aby se po kliknuti na slovo
pivovarnictvi zobrazila webova
stranka http://pivovary.info

ODRAZKA

Odrazky pridavejte kazdou zvlast
jednotlivé. Za posledni odrazkou
pak vlozte prdzdnou Textovou
polozku (text "Pfidat novy"). Tim
dosahnete toho, Ze se polozka,
ktera bude za odrdzkami
nasledovat, zobrazi aZ za
jednoradkovou mezerou.

Poznamka:

Prazdnou Textovou polozku
muZete pouZit vSude tam, kde
potiebujete do stranky vlozit
prazdny radek.



Nové poloZka ]

id=-1

~Jifina~Jahelkovd~kminkova~

~Honza~Jahelka~~

Ramecek
O Zadny & Rameéek a hlavicka

Odkazujici slovo

URL adresa stranky zkopirujte a vlofte adresu 2 prohlizece)

Friklad: Odkazujici slovo je navativie Soogle & URL hitp: tasnen qoole .oz .

Zafadit za
|Dhrézek - Uprostfed

LllaZit zmény

Tabulka ( ~prvni plezkai~druha poloika~treti =
~Jmeno~Pfjmeni~Za svobodna-~

TABULKA

| jednotlivé buriky v fadku
oddélujeme znakem ~ (Alt+126)

V kazdém radku musi byt stejny
pocet ~.

Pokud je burka prazdna musime

Jméno ZLa svobodna
Jifinz Krninkova

Honza  Jahelka

Novéa polozka X

ic=-1
Odkaz na web

Odkazujici slovo

|F'|:| stopach zmizelich| pivovard Plzefiska 4 |

YWebova adresa (Zkopirujte a vloFte adresu z prohlized
http:#pivovary.infofview. php?cisloclanku=2011100022)

Zafadit za

| Ma zadatek --- V|

UlaZit zmény

Nové poloZka X

id=-1
Vodorovna linka

Zaradit za
|D|:|ré|zek - Uprostfed

LlaZit zméEny

ODKAZ NA WEB

~ po kliknuti na frazi se zobrazi

webova stranka

- http://pivovary.info/view.php ...

VODOROVNA LINKA

Zobrazi vodorovnou linku pres
celou Sitku stranky.




MNova poloZka

ic=-1
Obrazek
Zarovnani obrazku
tfed (text vedle obrazku se nezobrazi, hlavitka se zobrazi pod

obrazkem)

(%) Zarovnat vIEvo

O Miniatura VIevo
) Zarovnat vpravo

O Miniatura vpravo

O Plovouci

Hiavitka ‘1F—_—_—_———_—_—_______________‘"‘““‘“———————————

Samolepici etikety

-~

e
URL adresa stranky Zkopitujte a viofte adresu 7 prohlizede)

Text vedle obrazku

Barevné print etikety jsou v nahidce v pastelovém provedeni ve éyfech
harvach - fervené, Zluté, zelené a modré a v signalnim provedeni]

Odkazujici slovo

Fiiklad: Ookazujici slovo je navativie Google & URL hitpo ikasay goodle oF .

Zaradit za
Obrazek - Lprostied

UloZit zmény |

7 X a
Mahrat j

Yybrat soubor | Soubor nevybran

Mo pro afirdzek - Sarovngl kiave

OBRAZEK

Obrazek se na web umistuje ve
dvou krocich:

1) krok

Vyberete, zda ma byt obrazek :
na celou Sitku stranky

na polovicni Sitku

miniatura (1/5 $itky)

a zda ma byt umistény vpravo
nebo vlevo

Plovouci obrazky se radi zleva
vedle sebe po tfech na radek.

Text, ktery bude obrazky
obtékat (je-li vedle nich misto).

Po stisknuti tlacitka se na
strance vytvofi misto pro
obrazek.

Zobrazi se tladitko pro nahrani
obrdazku z Vaseho pocitace na
web.

Nahravany obrazek musi byt
typu JPG, GIF nebo PNG. Je-li
obrazek veliky, sdm se pfi
nahrdvani zmensi na vhodny
rozmeér.

U série plovoucich obrazk( je
vhodné zachovat stejny pomér
jejich stran.

2) krok
Vyberte ve svém pocitaci obrazek.
Nahrajte obrazek na stranku.



Nové poloZka X

Video (youtube) o=
Zarovnani videa

O Uprostied (text vedle videa se nezobrazi, hlavicka se zolbrazi pod)

() Zarovnat vievo

O Zarovnat vpravo

O Plovouci

Video 1D (youtube) |

Hlzwvicka

1/\
=

Text vedle vides

Zafadit za

Obrazek - Uprostied b

LlaZit zméEny

Novéa polozka X

icd=-1
Soubor ke stazeni

() Zarovnat vievo

) Zarovnat vpravo ‘ 

Text vedle soubory

Zafadit za

Obrazek - Lprostied b

LllaZit zmény

VIDEO

Na stranku je mozné umistit
video z www.youtube.com
(internetovy server pro sdileni
video souboru).

Video je jednoznacné urcené
svym ID, které naleznete
vétSinou v URL adrese za v= pfi
prehravani videa.

Napfr.
http://www.youtube.com/watc
h?v=4T_leplBr3l&feature=relate
d

Text, ktery bude video obtékat
(je-li vedle néj misto)

Pozndmka:

Pokud chcete pfehrdavat vlastni
video, musite jej na YouTube
nejprve umistit. Navod na
umisténi videa naleznete na
www.youtube.com.

Sluzba je bezplatna.

PR P

“ybrat souboar % ubor nevybran

Misfo pro soubor PR, DOC, XS TXT - Zarownal iaro

2) krok
Vyberte ve svém pocitaci soubor ke

[M\ stazeni.

Nahrajte soubor ke stazeni na stranku.

SOUBOR KE STAZENI

Soubor se na web umistuje ve
dvou krocich:

1) krok

Vyberete, zda ma byt ikona
souboru umisténa vpravo nebo
vlevo

Popisek souboru

Nahravané soubory mohou byt
typu PDF, DOC, XLS, TXT.

Nové formaty DOCX a XLSX
neumi prohlizeée zobrazit, proto
pouzivejte format Word97-2003



